ZARZADZENIE NR 483/2020
PREZYDENTA MIASTA KIELCE

z dnia 31 grudnia 2020 r.

w sprawie ustanowienia zasad zarzadzania danymi w Miejskim Systemie Informacji Przestrzennej oraz
rozwoju infrastruktury informacji przestrzennej dla wsparcia zarzadzania zréwnowazonym rozwojem
miasta Kielce

Na podstawie art. 33 ust. 315 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r.
poz. 713 ze zm.) oraz §5 ust2 i§7 ust. 415 Regulaminu Organizacyjnego Urzgedu Miasta w Kielcach
nadanego Zarzadzeniem nr 148/2019 Prezydenta Miasta Kielce z dnia z 15 kwietnia 2019 r. w sprawie nadania
Urzedowi Miasta Kielce Regulaminu Organizacyjnego, zmienionego Zarzadzeniami Prezydenta Miasta Kielce
Nr 282/2019 z dnia 17 czerwca 2019 r., Nr 329/2019 z dnia 22 lipca 2019 r., Nr426/2019 z dnia 23 wrzesnia
2019 r., Nr495/2019 zdnia 15 listopada 2019 1., 561/2019 z dnia 31 grudnia 2019 r. 1358/2020 z dnia
2 wrzesnia 2020 r. w zwiazku z art. 4 ust. 1 pkt 3, lit. a) i art. 5 ust.1, art. 7, art. 8 i art.9 ustawy z dnia 4 marca
2010r. oinfrastrukturze informacji przestrzennej (Dz.U. z2020r. poz.177tj. ze zm.) w zwiazku
zart. 13 ust. 1 iart. 14 ust.1 ustawy zdnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw
realizujacych zadania publiczne (Dz. U.2020 poz.346 t.j. ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Miejski System Informacji Przestrzennej (Geographical Information System, w skrocie GIS), zwany
rowniez MSIP, jest platformg wspomagajaca podejmowanie decyzji przez samorzad miejski, narzgdziem
shluzacym zintegrowanemu zarzadzaniu w sposob ukierunkowany na inteligentny rozwoj zroéwnowazony
miasta. Narzedzia MSIP poprzez pelng, aktualng, zorientowang geograficznie i dostgpng informacje pozwalaja
na sprawniejszg obstuge inwestoroOw i mieszkancéw oraz skuteczniejsza komunikacje zarowno wewnatrz
Urzedu Miasta i jednostkach organizacyjnych Miasta oraz migdzy wiadzami Kielc, a spotecznoscia lokalng.

§ 2. 1. Ustanawia si¢ koordynatora prac zwigzanych ztworzeniem, aktualizowaniem, wdrazaniem
i utrzymywaniem MSIP dla wsparcia zarzgdzania zrbwnowazonym rozwojem i ustugami inteligentnego miasta,
podlegajacego Pelnomocnikowi Prezydenta ds. Zarzadzania Danymi w Systemach Miejskich, zwanego
Koordynatorem GIS.

2. Koordynatora GIS powotuje Prezydent Miasta Kielce odrebnym zarzgdzeniem.

2. Funkcje okre§long w ust. 1 pelni pracownik Urzedu Miasta Kielce wyznaczony dyspozycja Prezydenta
Miasta Kielce.

§ 3. 1. Miejski System Informacji Przestrzennej sktada si¢ z nastepujacych aplikacji i modutow:
1) ISDP — Internetowego Serwera Danych Przestrzennych,
2) Geoportalu Kielce,
3) SOWA — Systemu Obshugi Wnioskéw Administracyjnych,
4) IDEA Kielce — Platformy Aktywnej Wspolpracy,
5) ENERGIA - Menedzera Zarzadzania Energig w jednostkach miejskich,
6) EMU - Elektronicznego Menedzera Uprawnien

2. Ustanawia si¢ Administratorow Modutow MSIP dla zapewnienia wilasciwego ich funkcjonowania
i nadzoru, zwanych dale;j:

1) Administrator ISDP,

2) Administrator Geoportalu,
3) Administrator SOWA,

4) Administrator IDEA Kielce,

5) Administrator ENERGIA. Funkcje okre§lone w ust. 2, pkt 1-5 pelnig pracownicy Urzedu Miasta Kielce
wyznaczeni . dyspozycja Prezydenta Miasta Kielce.
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§ 4. 1. Z uwagi na wykonywane zadania zwigzane z wykorzystywaniem, wytwarzaniem i prowadzeniem
baz danych, ustanawia si¢ obszary kluczowe dla MSIP, do ktérych w szczegdlnosci zaliczono:

1) obszar danych referencyjnych — zwigzany z zadaniami geodezyjno-kartograficznymi i prowadzeniem baz
danych geodezyjnych

2) obszar zarzadzania gospodarka nieruchomos$ciami,
3) obszar zarzadzania srodowiskiem i ustugami komunalnymi,

4) obszar zwigzany z procesem inwestycyjnym obejmujacym m.in. planowanie przestrzenne, urbanistyke,
architekture i budownictwo,

5) obszar komunikacji i partycypacji spoleczne;.

2. W celu wlasciwego nadzorowania jakosci danych w MSIP, ich bezpieczenstwa oraz odpowiedniej ich
aktualizacji przez jednostki organizacyjne Miasta ustanawia si¢ Koordynatoréw Danych w jednostkach,
podlegajacych Koordynatorowi GIS w obszarze zadan dotyczacych MSIP

3. Koordynatorzy Danych w jednostkach organizacyjnych Miasta wiaczanych do Systemu w toku jego
rozbudowy, ustanawiani sg przez kierownikéow tych jednostek, ktorzy wysylajag w tej sprawie powiadomienie
Koordynatorowi GIS.

4. Funkcje okreslone wust. 213 pelnig pracownicy Urzedu Miasta Kielce lub miejskich jednostek
organizacyjnych wiaczonych do MSIP wyznaczeni dyspozycja Prezydenta Miasta Kielce.

5. Administratorzy modutéw MSIP i Koordynatorzy Danych odpowiadaja za utrzymywanie odpowiednigj
jakosci danych zgromadzonych w MSIP, a takze danych, ktorymi jest on zasilany oraz za ich odpowiednie
udostepnianie uzytkownikom. Dla zachowania ciaglosci pracy Administratorzy Modulow MSIP upowaznieni
sa do podejmowania dziatan interwencyjnych w kazdym czasie.

6. Koordynatorzy Danych w komorkach Urzedu i innych jednostkach wiaczonych do MSIP sg zobowigzani
do koordynacji pozyskiwania, aktualizacji lub koniecznych uzupetnien danych z zakresu zadan macierzystych
komorek organizacyjnych lub bezposrednio ztymi zadaniami zwigzanych, a nastgpnie do przekazania ich
Administratorowi ISDP.

§ 5. 1. W celu zapewnienia odpowiedniej jakosci danych w MSIP, Dyrektorzy Wydziatow/Kierownicy
rownorzednych komorek organizacyjnych Urzedu Miasta oraz Dyrektorzy jednostek organizacyjnych Miasta
wyznaczaja Gospodarzy Danych w referatach ikomorkach réwnorzednych, odpowiedzialnych za jakosé
i aktualno$¢ danych przestrzennych wytwarzanych, pozyskiwanych i aktualizowanych w obszarze
wykonywanych zadan, okres$lajac szczegdtowo ich odpowiedzialnosci i uprawnienia w zakresach czynno$ci,
aformy iterminy wytwarzania, aktualizowania danych oraz ich przekazywania dla potrzeb MSIP
w odpowiednich zarzadzeniach wewngtrznych.

2. Gospodarze Danych sg zobowigzani do koordynacji w ramach referatu, réwnorzednej komorce
organizacyjnej lub samodzielnego wykonania odpowiednich poprawek, koniecznych uzupehien i aktualizacji
danych GIS z zakresu zadan macierzystych komorek organizacyjnych lub bezposrednio ztymi zadaniami
zwigzanych, a nastgpnie do przekazania ich wtasciwemu Koordynatorowi Danych.

3. Gospodarze Danych zobowigzani sg do biezace] wspodlpracy z whasciwymi Koordynatorami Danych
w jednostce, Administratorami modulow MSIP oraz Koordynatorem GIS oraz do niezwlocznego zgtaszania im
wszelkich btedow i uwag telefonicznie lub poczta elektroniczna.

4. Gospodarze Danych w referatach i rownorzednych komoérkach organizacyjnych jednostek wiaczonych
do MSIP zobowigzani sa do nadzorowania jakosci danych w nich wytwarzanych lub pozyskiwanych w trybie
zamowien zewnetrznych oraz do innych czynnosci niezbednych przed ich wprowadzeniem do MSIP, w tym,
w razie potrzeby stwierdzonej przez wlasciwego Koordynatora Danych - do ich przetworzenia we wlasciwym
formacie GIS, uzupehienia atrybutow opisowych i metadanych.

5. Gospodarzom lub Koordynatorom Danych w jednostkach wlaczonych do MSIP moga by¢ przydzielone
do zarzadzania warstwy tematyczne zwigzane z przedmiotem ich dzialalnos$ci, za ktore ponosza
odpowiedzialno$¢ w zakresie aktualnosci i jakosci danych.
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§ 6. 1. Dyrektorzy Wydziatow i Kierownicy rownorzednych komoérek organizacyjnych Urzedu oraz
kierownicy jednostek organizacyjnych Miasta wlaczonych do Systemu, zobowigzani sg do uwzglednienia
zadan ustanowionych Koordynatoréw Danych i Gospodarzy Danych w przypisanych im zakresach czynnos$ci
i odpowiedzialno$ci oraz do nadzoru ich wykonywania.

2. Obszary zadaniowe 1iuprawnienia Administratorow Systemu, Koordynatorow Danych, a takze
uprawnienia dla uzytkownikow MSIP okresla Zatacznik nr 1 do nn. Zarzadzenia.

3. Dyrektorzy Wydziatow i Kierownicy rownorzednych komorek organizacyjnych Urzedu oraz kierownicy
jednostek organizacyjnych Miasta, w ktorych zostat wdrozony modut SOWA, odpowiedzialni sa za nadzor nad
prawidlowym prowadzeniem rejestréwi spraw wtym module, zgodnie zobowigzujacymi w tym
zakresie przepisami i procedurami.

4. Dyspozycja Prezydenta zostang okreslone jednostki organizacyjne, w ktorych wdrozono odpowiednie
Moduty MSIP.

§ 7. 1. Administratorzy, Koordynatorzy Danych oraz Gospodarze Danych, aktywnie wspoétdziatajg
z Koordynatorem GIS w rozwoju ustug Miejskiego Systemu Informacji Przestrzennej dla wsparcia rozwoju
zrbwnowazonego miasta, w tym:

1) uczestnicza w spotkaniach roboczych i warsztatowych organizowanych przez Koordynatora GIS
zwigzanych z przygotowaniem i wykorzystaniem danych dla potrzeb MSIP oraz odpowiednim
prowadzeniem rejestrow i ewidencji w udostepnionych modutach i aplikacjach,

2) analizuja problemy zwigzane zrozbudowa iutrzymaniem MSIP i korzystaniem zjego aplikacji oraz
zglaszajg je poczta elektroniczna,

3) analizujg wykorzystywanie modutow MSIP w podleglych sobie obszarach w celu rozwoju i doskonalenia
obshugi zadan w rozwoju zrobwnowazonym miasta oraz organizowaniu wspotpracy i partycypacji spolecznej
w procesach decyzyjnych,

4) wspélpracuja w zakresie budowy, porzadkowania izabezpieczania baz danych, ich aktualizacji
i utrzymywania,

5) przygotowuja informacje w zakresie realizacji zadan zwigzanych z wdrazaniem i wykorzystaniem MSIP
w poszczegolnych komorkach organizacyjnych,

6) uczestniczg w prezentacjach, konferencjach i szkoleniach zwigzanych z GIS.

§ 8. 1. Wszystkie procesy partycypacji i komunikacji spotecznej realizowane w komorkach Urzedu Miasta
oraz jednostkach organizacyjnych Miasta powinny by¢ prowadzone rowniez w formie elektronicznej za
posrednictwem serwisow Idea Kielce.

2. Za merytoryczng zawarto$¢ prezentowanych w serwisach tresci odpowiadaja komorki Urzedu Miasta
1 jednostki organizacyjne Miasta merytorycznie odpowiedzialne za przeprowadzenie danej procedury.

3. Administrator Idea Kielce zapewnia opracowanie szaty graficznej serwisow.

4. Tryb postepowania w zakresie przygotowania i przekazania materialow do przeprowadzenia procedury
partycypacji i komunikacji spotecznej, realizowanych za posrednictwem Idea Kielce okresla Zalacznik nr 2 do
nn. zarzadzenia.

5. Przebieg realizacji proces6w zarzadczych i partycypacyjnych ze wsparciem moduléw wymienionych w §
3ust. 1 oraz odpowiedzialno$ci za poszczegélne dziatania komorek Urzgedu Miasta oraz jednostek
organizacyjnych Miasta moga okres$la¢ szczegdétowo odrebne zarzadzenia i dyspozycje Prezydenta Miasta
Kielce.

§ 9. 1. Tryb pozyskiwania nowych danych przestrzennych i aktualizacji danych istniejacych — w ramach
prac wilasnych urzedu ijednostek organizacyjnych Miasta albo wramach zlecenia lub powierzenia
wykonawcom zewnetrznym - a takze strukture i formaty danych przestrzennych, ktére mozna zasili¢ do MSIP,
okresla Zalgcznik nr 3 do nn. zarzadzenia.

2. Udostepnianie danych przestrzennych MSIP w postaci wektorowej lub rastrowej moze nastapic:

1) przy udostgpnianiu zbioréw MSIP instytucjom publicznym - zgodnie z art. 15 ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. , na podstawie ztozonego wniosku,
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2) do ponownego wykorzystania, w tym do celow komercyjnych - na podstawie ustawy z dnia 25 lutego
2016 r. o ponownym wykorzystaniu informacji sektora publicznego, w oparciu o wniosek okreslony w tej
ustawie

3)na podstawie ustawy zdnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej, na wniosek
zainteresowanego.

3. Udostepnienie danych zzasobu geodezyjnego odbywa si¢ na podstawie odpowiedniego wniosku
o udostgpnienie danych zrejestru publicznego, ztozonego do Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficzne;.

4. Do realizacji zadan okre§lonych w ust. 2 upowaznieni s3 Administratorzy ISDP.

5. Dostep on-line do MSIP dla jednostek organizacyjnych wykonujacych zadania publiczne, w tym
panstwowych jednostek administracji publicznej, shuzb ratownictwa i bezpieczenstwa publicznego,
miejskich spélek prawa handlowego — moze nastapi¢ na pisemny wniosek kierownikéw tych jednostek,
zgodnie z art. 15 ustawy zdnia 17 lutego 2005 r. oraz porozumienia lub umowy migdzy Stronami,
regulujacego zasady wspotpracy.

§ 10. 1. Rozbudowg MSIP oraz prawidlowe dzialanie od strony sprzetowej iinformatycznej, a takze
odpowiednie zabezpieczenia danych, zapewnia Biuro Ustug Informatycznych

2. Funkcje¢ informatycznego nadzoru technicznego nad wdrazaniem i utrzymywaniem oraz integracja MSIP
z innymi systemami informatycznymi petni Koordynator GIS

§ 11. 1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom komoérek Urzedu Miasta oraz jednostek
organizacyjnych Miasta.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 12. Traci moc: Zarzadzenie Nr40/2016 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 3 lutego 2016 r. w sprawie
ustanowienia zasad prowadzenia prac inadzoru nad opracowaniem, wdrozeniem i utrzymaniem Miejskiego
Systemu Informacji Przestrzennej integrowanego z miejskimi systemami informatycznymi dla wsparcia
zarzadzania zréwnowazonym rozwojem miasta Kielce. oraz Zarzadzenie Nr331/2015 Prezydenta Miasta
Kielce z dnia 24 sierpnia 2015 r. w sprawie wymiany zasobow danych informacji przestrzennej w sieciach
teleinformatycznych.

Prezydent Miasta Kielce

Bogdan Wenta
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 483/2020
Prezydenta Miasta Kielce
z dnia 31 grudnia 2020 r.

Obszary zadaniowe i uprawnienia w Miejskim Systemie Informacji Przestrzennej (MSIP)

§1

1. Administratorom i uzytkownikom modutéw w Miejskim Systemie Informacji Przestrzennej nadawane sa
odpowiednie uprawnienia nadawane w EMU (Elektroniczny Manager Uprawnien) i zachowujg waznos$¢ do
momentu ich zmiany.

2. Poziomy uprawnien w MSIP przedstawiajg si¢ nastepujaco:

a) Internetowy Serwer Danych Przestrzennych (ISDP)

‘Poziom 1 : Bez dostepu do danych osobowych

‘Poziom 2 : Z dostgpem do danych osobowych
b) System Obstugi Wnioskéw Administracyjnych (SOWA)

‘Poziom 1 : Bez dostepu do danych osobowych

‘Poziom 2 : Z dostgpem do danych osobowych
¢) IDEA Kielce

‘Poziom 1 : uzytkownik

‘Poziom 2 : administrator

3. Dodatkowe uprawnienia konfiguracyjne moga zosta¢ przydzielone przez administratora systemu
w zalezno$ci od indywidualnych zadan natozonych na pracownika, po zgloszeniu przez Wydziatowego
Koordynatora danych GIS za pomoca poczty email Koordynatorowi GIS.

§ 2. 1. Modul MSIP — SOWA posiada Teczki (do prowadzenia spraw) oraz specjalne Moduly Dziedzinowe,
tzw. Rejestry i Dynamiczne Ewidencje (m.in. EMUIA, PDWDOS, EWIDENCJA ZABYTKOW, DZIENNIKI
BUDOWY, itp.), wdrazane na potrzeby konkretnych komodrek organizacyjnych Urzedu i jednostek
organizacyjnych Miasta.

2.Kazdy Modut dziedzinowy umozliwia niezalezne przydzielenie uzytkownikom nastgpujacych
przywilejow:

a) Podglad,
b) Edycja,
¢) Usuwanie ,
d) Administracja.
3. Kazda Teczka umozliwia niezalezne przydzielenie uzytkownikom nastgpujacych przywilejow:
a) Podglad,
b) Edycja.
¢) Administracja.

4. Administratorzy SOWA przydzielaja dostep do teczek i modutow po zgloszeniu Koordynatorowi GIS za
pomocga poczty email przez Wydziatowego Koordynatora danych GIS.

5. Administratorzy Menedzera Zarzadzania Energia w Jednostkach Miejskich ENERGIA wspotpracuja
z komorka Urzedu Miasta odpowiedzialng za zarzadzenie energia w budynkach uzyteczno$ci publicznej gminy
oraz za pozyskiwanie 1odpowiednie porzadkowanie danych oraz przyznaja odpowiednie uprawnienia
uzytkownikom aplikacji wg. uzgodnionych potrzeb.
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6. Administratorzy Elektronicznego Menedzera Uprawnien EMU wspotpracujg z Inspektorem Ochrony
Danych Osobowych, ktoéry nadzoruje proces nadawania uprawnien uzytkownikom systemow elektronicznych.

§ 3. Obszary zadaniowe i przypisane im uprawnienia w Miejskim Systemie Informacji Przestrzennej
przedstawiaja si¢ nastepujaco:

ADMINISTRATOR ISDP/ADMINISTRATOR GEOPORTALU

Obszar zadan:
1. Administrowanie modutami ISDP i Geoportalu oraz zarzgdzanie warstwami danych MSIP.

2. Okreslanie inadzorowanie technicznych uwarunkowan zabezpieczania i archiwizacji danych MSIP,
dostepu uzytkownikow do modutdéw, dostepu do warstw informacyjnych, prowadzenie odpowiednich rejestrow
uprawnien.

3. Wspolpraca z osobami zarzadzajacymi bazami danych zasilajagcymi MSIP, w celu zachowania cigglosci
oraz jakosci i aktualno$ci danych.

4. Nadzor nad poprawnos$cig dostarczanych danych przestrzennych z punktu widzenia wymogoéw ISDP
(format, uktad wspoétrzednych, poprawnos$¢ topologiczna, kompletno$¢ danych, zgodno$¢ metadanych
z profilem INSPIRE).

5. Zasilanie ISDP danymi przekazywanymi przez Koordynatorow Wydziatlowych oraz dbatosé
o archiwizacj¢ danych nie pochodzacych z geodezyjnego Systemu Informacji o Terenie.

6. Uzgadnianie warunkoéw integracji MSIP z miejskimi systemami informatycznymi w zakresie realizacji
zadan Miasta przy wykorzystaniu modutu ISDP.

7. Ustalanie z Koordynatorem GIS zakresu dostepnych warstw informacyjnych Systemu oraz uprawnien do
ich edycji.

8. Wspotpraca z wykonawcg oprogramowania MSIP w zakresie zapewnienia odpowiedniej jakosci
1 ciggtosci funkcjonowania Systemu.

ADMINISTRATOR SOWA

Obszar zadan:

1. Okreslanie i nadzorowanie technicznych uwarunkowan dostepu uzytkownikow do modutow, dostepu do
warstw informacyjnych, prowadzenie odpowiednich rejestréw uprawnien,

2. Uzgadnianie warunkow integracji MSIP z miejskimi systemami informatycznymi w zakresie realizacji
zadan Miasta przy wykorzystaniu modutu SOWA.

3. Wspoéltpraca z Wydzialowymi Koordynatorami i Gospodarzami danych GIS - za ktére ponosza oni
odpowiedzialno$¢ - w zakresie wykorzystania modutu SOWA i nadzorowania danych.

4. Wspolpraca z Administratorami ISDP oraz Geoportalu w celu wlasciwego wykorzystania uwarunkowan
technicznych aplikacji MSIP dla merytorycznych potrzeb integracji w procesach realizacji zadan Miasta.

5. Nadzorowanie rejestrow prowadzonych w SOWA w zakresie merytorycznym
i prawnoadministracyjnym, we wspolpracy z Wydziatowymi Koordynatorami danych GIS,

ADMINISTRATOR IDEA KIELCE
Obszar zadan:

1. Nadzorowanie prac zwigzanych z partycypacja ikomunikacjga spoleczng prowadzonych za
posrednictwem IDEA Kielce (m.in. konsultacje, wypowiedz si¢, budzet obywatelski itp.) za pomoca systemu
CMS.

2. Prowadzenie nadzoru/podgladu trybu obstugi zgloszen i jego wizualizacji.

3. Przeprowadzenie niezbgdnych czynno$ci zwiazanych z przyjeciem materiatdw 1 przygotowaniem
formularzy do przeprowadzenia konsultacji, publikowaniem ich wserwisach IDEA Kielce
oraz przedstawieniem i publikowaniem wynikoéw konsultacji.

4. Merytoryczny nadzor nad obstuga serwisoéw IDEA KIELCE.
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5. Przygotowanie danych dla potrzeb realizacji odpowiedniej polityki informacyjnej i uspotecznienia
procesOw podejmowania decyzji przy pomocy MSIP.

6. Wspotpraca z Koordynatorem GIS, Administratorami modutéw MSIP oraz koordynatorami danych GIS
w komorkach Urzgdu ijednostek organizacyjnych Miasta w zakresie wspierania przez MSIP zarzadzania
zrOwnowazonym rozwojem.

ADMINISTRATOR ., ENERGIA”

Obszar zadan:

1. Przygotowanie i prowadzenie prac zwigzanych z zarzadzaniem - za pomoca dedykowanego systemu -
efektywnym korzystaniem z: energii elektrycznej, gazu, ciepta i wody, w budynkach uzyteczno$ci publicznej
Miasta Kielce, w powigzaniu z obrazowaniem na mapach MSIP kluczowych zagadnien z tego zakresu.

2. Prowadzenie nadzoru/podgladu trybu obshugi zgtoszen i jego wizualizacji.

3. Wykonywanie niezbgdnych czynno$ci zwigzanych z odpowiednim przygotowaniem dla uzytkownikow
formularzy i1 materialdéw do przeprowadzania przez jednostke merytorycznie odpowiedzialng za zarzadzanie
energig inwentaryzacji, ewidencji 1ikonsultacji oraz opracowaniem i przedstawieniem/opublikowaniem
wynikow, raportow i zestawien danych.

4. Techniczna obstuga i rozwijanie funkcjonalnosci aplikacji w miar¢ doskonalenia systemu zarzadzania
energia.

5. Wspolpraca z Koordynatorem GIS, Administratorami modutow MSIP oraz koordynatorami danych GIS
w komorkach Urzegdu i jednostek organizacyjnych Miasta w zakresie wspierania przez MSIP zarzadzania
zrOwnowazonym rozwojem.

ADMINISTRATOR EMU

Obszar zadan:

1. Przygotowanie iprowadzenie prac zwigzanych z zarzadzaniem za pomocg aplikacji uprawnieniami
uzytkownikow  systeméw  informatycznych  wykorzystywanych w Urzgdzie Miasta i jednostkach
organizacyjnych.

2. Prowadzenie nadzoru/podgladu trybu obstugi zgtoszen i jego wizualizacji.

3. Wykonywanie niezbednych czynnoSci zwigzanych z odpowiednim przygotowaniem przebiegu
uwierzytelnienia w systemie i nadawania dostgpu do wskazanych systeméw/modutow przez uprawnionych do
tego pracownikow .

4. Techniczna obstuga irozwijanie funkcjonalnosci aplikacji w miare doskonalenia systemu zarzadzania
uprawnieniami.

5. Opracowywanie funkcjonalne i generowanie odpowiednich raportow izestawien danych we
wspotpracy Inspektorem Ochrony Danych Osobowych.

KOORDYNATOR DS. REFERENCYJNYCH DANYCH GEODEZYJNYCH

Obszar zadan:

1. Nadzorowanie danych pochodzacych z Systemu Informacji o Terenie (referencyjne dane geodezyjne)
i dbato$¢ o odpowiednie nimi zasilanie gwarantujgce ciggla ich aktualnos¢ i wlasciwag jakos¢ w MSIP.

2. Wspotpraca z1 ill Administratorem ISDP w koniecznych interwencjach w Systemie dotyczacych
odpowiedniego zasilania MSIP przez dane z Systemu Informacji o Terenie.

3. Nadzor nad poprawnoscig przekazywanych referencyjnych danych przestrzennych z punktu widzenia
wymogow ISDP (format, osadzenie w ukladzie wspotrzednych, poprawnos$¢ topologiczna, kompletnosc
danych, zgodnos$¢ meta danych z norma ISO 19115).

4. Odpowiednie archiwizowanie i zabezpieczanie danych Systemu zgodne =z przepisami Prawa
Geodezyjnego i przepisami wykonawczymi.
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5. Wspotpraca z Koordynatorem GIS w czuwaniu nad zgodnoscig dzialania Systemu z Dyrektywa
INSPIRE.

6. Wspoltpraca z Wydziatowym Koordynatorem oraz Gospodarzami danych GIS w Wydziale Gospodarki
Nieruchomosciami i Geodezji w celu zapewnienia odpowiedniej jako$ci referencyjnych danych geodezyjnych
w MSIP oraz spelienia wymagan dyrektywy INSPIRE.

KOORDYNATOR DS. REFERENCYJNYCH DANYCH GEODEZYJNYCH W MSIP

Obszar zadan:

1. Nadzorowanie w modutach MSIP danych Miejskiego Systemu Informacji Przestrzennej pozyskiwanych
i edytowanych w informatycznych systemach geodezyjnych we wspolpracy z Gospodarzami danych GIS.

2. Wspotpraca z Administratorami ISDP  w koniecznych interwencjach w Systemie dotyczacych
odpowiedniego zasilania MSIP przez dane z Systemu Informacji o Terenie.

3. Wspdlpraca z Administratorami ISDP w koniecznych interwencjach w Systemie w zakresie dotyczacym
danych pochodzacych z zasobu geodezyjnego.

4. Wspoétpraca z Administratorami SOWA w zakresie wykorzystania narzedzia przez uzytkownikow
w Wydziale Gospodarki Nieruchomosciami i Geodezji.

5. Wspdlpraca z Koordynatorem GIS w nadzorowaniu MSIP w zakresie spelniania uwarunkowan
przepiséw Prawa geodezyjnego i zwigzanych z nim przepisow wykonawczych — §ledzenie zmian i niezwtoczne
sygnalizowanie problemow w tym zakresie

KOORDYNATOR DS. DANYCH ZWIAZANYCH Z PLANOWANIEM PRZESTRZENNYM
I STRATEGICZNYM W MSIP

Obszar dziatan:

1. Nadzorowanie w modutach MSIP danych Miejskiego Systemu Informacji Przestrzennej pozyskiwanych
i edytowanych w procesie planowania przestrzennego i strategicznego we wspotpracy z Wydzialowym
Koordynatorami danych GIS oraz Gospodarzami danych GIS.

2. Wspoélpraca z Administratorami ISDP  w koniecznych interwencjach w Systemie dotyczacych
odpowiedniego zasilania MSIP przez dane zwigzane z planowaniem przestrzennym i strategicznym.

3. Wspolpraca z Administratorami SOWA w zakresie wykorzystania narzedzia przez uzytkownikow.

4. Wspotpraca z Koordynatorem GIS w nadzorowaniu MSIP w zakresie spelniania uwarunkowan
przepisow ustawy o planowaniu izagospodarowaniu przestrzennym izwigzanych znim przepisow
wykonawczych — §ledzenie zmian i niezwloczne sygnalizowanie problemow w tym zakresie.

5. Wspotpraca z wydziatami UM 1 jednostkami organizacyjnymi Miasta w zakresie monitorowania przy
pomocy MSIP dokumentow strategicznych (w tym polityki przestrzenne;j).

6. Wspoétpraca z Koordynatorami danych GIS w wydziatach Urzedu Miasta Kielce 1 jednostkach
organizacyjnych Miasta Kielce w zakresie pozyskiwania, utrzymywania w odpowiedniej jakos$ci oraz
udostepniania danych GIS w Miejskim Systemie Informacji Przestrzenne;.

WYDZIALOWY KOORDYNATOR DANYCH GIS

Obszar zadan:

1. Nadzorowanie w modutach MSIP danych Miejskiego Systemu Informacji Przestrzennej pozyskiwanych
i edytowanych w macierzystej komorce we wspotpracy z Gospodarzami danych GIS w referatach.

2. Wspotpraca z Administratorami ISDP/Geoportalu w koniecznych interwencjach w Systemie dotyczacych
odpowiedniego zasilania MSIP przez dane z wytwarzane i wykorzystywane w warstw Miejskiego Systemu
Informacji Przestrzennej dotyczacych zadan macierzystej . aktualnos$ci ijakosci danych dotyczacych zadan
macierzystej komorki organizacyjnej,
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3. Wspotpraca z Administratorami SOWA  w koniecznych interwencjach w Systemie dotyczacym
odpowiedniego wykorzystywania w warstw Miejskiego Systemu Informacji Przestrzennej dotyczacych zadan
macierzyste;j.

4. Wspotpraca z Gospodarzami danych GIS w warstw Miejskiego Systemu Informacji Przestrzennej
dotyczacych zadan macierzystej i koordynowanie wydzialowych prac w zakresie GIS.

5. Wspdlpraca z Koordynatorem GIS w nadzorowaniu MSIP w zakresie spelniania wymagan w warstw
Miejskiego Systemu Informacji Przestrzennej dotyczacych zadan macierzystej — Sledzenie zmian i niezwtoczne
sygnalizowanie problemow w tym zakresie.

6. Wykonywanie czynnosci i przygotowywanie materiatdw niezbednych do zapewnienia aktualnych
danych udostepnianych w Geoportalu dotyczacych zadan macierzystej komorki organizacyjne;.

GOSPODARZE DANYCH GIS W REFERATACH

Obszar zadan:

1. Nadzorowanie w modutach MSIP danych Miejskiego Systemu Informacji Przestrzennej pozyskiwanych,
edytowanych w Referacie lub bezposrednio zwigzanych z wykonywanymi zadaniami.

2. Realizacja zadan okreslonych przez Administratora ISDP w koniecznych interwencjach w Systemie
dotyczacych odpowiedniego zasilania MSIP przez dane wytwarzane i wykorzystywane w referacie.

3. Wspotpraca z Wydziatowymi Koordynatorami GIS i koordynowanie prac w zakresie GIS w referatach.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 483/2020
Prezydenta Miasta Kielce
z dnia 31 grudnia 2020 r.

Tryb postepowania w zakresie przygotowania i przekazania materialéw do przeprowadzenia procedury
partycypacji i komunikacji spolecznej realizowanych za posrednictwem IDEA Kielce.

Na postgpowanie w zakresie przygotowania iprzekazania materialbw do  przeprowadzenia
procedury partycypacji i komunikacji spolecznej, realizowanych poprzez serwisy IDEA Kielce sktadajg sig
nastepujace czynnosci:

1. Przekazanie poprzez formularz elektroniczny materiatow wymaganych do przeprowadzenia procesu
partycypacji 1 komunikacji spotecznej zawierajagce przede wszystkim: tytul, terminy publikacji, opis
merytoryczny, zatagczniki tekstowe i graficzne podlegajace publikacji, ...

2. Przekazanie poczta elektroniczng na adres idea@kielce.pl materiatlow wykraczajacych poza

Uzgodnienie z Biurem ds. Inteligentnego Zarzadzania Zréwnowazonym Rozwojem — Smart City (BSC)
poczta elektroniczng zakresu i form komunikacji spotecznej podczas kolejnych etapoéw realizacji opracowania.

3. Uzgodnienie ewentualnych dodatkowych warunkow/terminow/form prezentacji, jakie powinny byc¢
spelnione podczas partycypacji spolecznej w procesie opracowywania dokumentu strategicznego
przygotowywanego /zleconego zewne¢trznemu wykonawcy przez jednostke inicjujaca.

4. Przekazanie przez jednostke inicjujaca materiatdow/danych przestrzennych niezbgdnych do opracowania
i udostepnienia w serwisach IDEA Kielce w procesie partycypacji spolecznej w przygotowaniu dokumentow
strategicznych zawierajacych co najmnie;j:

a.nazwg jednostki inicjujace;j, ktora przekazuje materiaty

b.termin od — do w jakim materialy majg by¢ zamieszczone w serwisach IDEA Kielce
c.materiaty informacyjne (teksty, rysunki, zdj¢cia) bedace przedmiotem ankiety/konsultacji
d.dane do formularza ankiety/ankiet

e.dane dot. granic obszaru/obszarow do jakich nalezy odnie$¢ pytania ankietowe

f.adres e-mail na ktoéry maja zosta¢ przekazane wyniki

Dane nalezy przekaza¢ w odpowiednich formatach elektronicznych: .pdf, .doc, .rtf, xls, .jpg, .tif, .png,
w przypadku danych przestrzennych .shp

5. Administrator IDEA Kielce odmowi przyjecia materiatow niezgodnych z wymogami IDEA Kielce
zwracajac je w celu odpowiedniego poprawienia lub uzupelnienia jednostce, w ktérej zostaly wytworzone
w ramach prac wlasnych lub zleconych.

6. Przeprowadzenie przez Biuro ds. Inteligentnego Zarzadzania Zréwnowazonym Rozwojem — Smart City
- BSC niezbednych czynno$ci zwigzanych z odpowiednim przygotowaniem formularzy i materiatow do
przeprowadzenia  konsultacji, publikowaniem ich wserwisach IDEA Kielce oraz opracowaniem
i przedstawieniem/opublikowaniem wynikow konsultacji .

7. Przestanie poczta elektroniczng przez BSC wynikéw konsultacji prowadzonych przez serwis IDEA
Kielce do jednostki inicjujgcej opracowanie dokumentu strategicznego.

8. Po przeprowadzeniu konsultacji przestanie przez jednostke inicjujaca raportu  z calosci
przeprowadzonych konsultacji wraz z uzasadnieniem, w celu zamieszenia go w serwisach IDEA Kielce, poczta
elektroniczna do Biura ds. Inteligentnego Zarzadzania Zréwnowazonym Rozwojem — Smart City na adres:
idea@kielce.eu, w celu opublikowania.
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 483/2020
Prezydenta Miasta Kielce
z dnia 31 grudnia 2020 r.

Tryb postepowania w zakresie pozyskiwania danych przestrzennych i dzialania w celu zapewnienia ich

jakosci

I. Tryb postepowania w zakresie pozyskiwania nowych danych przestrzennych do MSIP i aktualizacji
istniejacych W RAMACH PRAC WLASNYCH.

Na postgpowanie w zakresie pozyskiwania nowych danych przestrzennych do MSIP i aktualizacji
istniejacych w ramach prac wlasnych sktadaja sie z nastepujace czynnosci:

1. Pisemne powiadomienie Koordynatora GIS przez dyrektora wydzialu/ kierownika rownorzgdnej komorki
organizacyjnej/ kierownika miejskiej jednostki organizacyjnej o zamiarze przystgpienia do realizacji
opracowan zawierajacych dane przestrzenne, w celu uzgodnienia warunkéw jakie powinny spetniaé
pozyskiwane dane przestrzenne, z uwagi na potrzeby MSIP lub z tytutu prawnych zobowigzan Miasta.

2. Przekazanie danych przestrzennych Administratorowi ISDP w sposob okreslony w czesci III n/n
zalgcznika.

3. Przeprowadzenie przez Administratora ISDP niezbednych czynno$ci zwigzanych z wiaczeniem
pozyskanych Iub zaktualizowanych danych przestrzennych do MSIP oraz ewentualnym udostgpnieniem
publicznym.

II. Tryb postepowania w zakresie pozyskiwania nowych danvch przestrzennych do MSIP i aktualizacji
istniejacych oraz udostepniania danych bedacych w jego zasobach

W RAMACH ZLECENIA LUB POWIERZENIA WYKONAWCOM ZEWNETRZNYM.

Na postgpowanie w zakresie pozyskiwania nowych danych przestrzennych do MSIP i aktualizacji
istniejacych oraz udostepniania danych bedacych w jego zasobach w ramach zlecenia lub powierzenia
wykonawcom zewngtrznym sktadaja si¢ nastepujace czynnosci:

1. Pisemne powiadomienie Koordynatora GIS przez dyrektora wydziatu/ kierownika rownorzednej komorki
organizacyjnej/ kierownika miejskiej jednostki organizacyjnej o zamiarze przystapienia do realizacji
opracowan zawierajacych dane przestrzenne, w celu uzgodnienia warunkéw jakie powinny spetniaé
pozyskiwane dane przestrzenne, z uwagi na potrzeby MSIP lub z tytutu prawnych zobowigzan Miasta.

2. W przypadku pozyskiwania danych przestrzennych na zlecenie zewng¢trzne UMIESZCZENIE
W UMOWIE na wykonanie zlecenia zewngtrznego dotyczacego danych przestrzennych zobowigzania
Wykonawcy do:

1) Wykorzystania udostepnionych przez Zamawiajgcego danych pochodzgcych z MSIP wylqcznie dla potrzeb
realizacji umowy.

2) Przekazania przedmiotu zamowienia na noSniku elektronicznym Ilub za pomocqg ustug sieciowych,
zawierajgcego dane przestrzenne w postaci warstw informacyjnych (w przypadku danych wektorowych:
w formacie ESRI ShapeFile, w przypadku danych rastrowych: GeoTIFF) w Panstwowym Ukladzie
Wspotrzednych Geodezyjnych 1992 lub 2000 strefa 7, opatrzonych metadanymi zgodnymi z profilem
INSPIRE, w dwoch folderach zawierajgcych:

-Dane pochodzgce z MSIP (niezmodyfikowane)

‘Dane nowopowstate zawierajgce plik projektu QGis Ilub ArcMap w wersji max.10.1, wraz
z dokumentem zawierajgcym wykaz warstw wraz z opisem atrybutow, obejmujgcy co najmniej: nazwe warstwy
ijej znaczenie, nazwe kolumn ijej znaczenie, opis wartosci — np. opis wartosci stownikowych/kodowych,
Jjednostka miary, opis relacji itp.

3) Usunigcia 1 zniszczenia po zrealizowaniu przedmiotu umowy wszystkich wiasnych kopii otrzymanych od
Zleceniodawcy danych z MSIP, zar6wno w postaci informatycznej jak i wydrukow,
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4) Przekazania w ramach wynagrodzenia za przedmiot zamowienia praw do korzystania z wytworzonych
podczas jego realizacji danych przestrzennych na nastgpujacych odrgbnych polach eksploatacji: utrwalanie,
trwate zwielokrotnianie na no$nikach cyfrowych, papierowych i optycznych, wprowadzanie do pamigci
komputera, publiczne udostgpnianie iumieszczenie w sieci Internet, wykorzystanie w innych
opracowaniach i dokumentach realizowanych w ramach prac wtasnych i zlecanych podwykonawcom.

3. Administrator ISDP przed udostepnieniem danych dla potrzeb zamoéwienia moze okresli¢ dodatkowe
warunki jakie powinny spetnia¢ pozyskiwane dane przestrzenne lub warunki istotne dla MSIP lub z tytutu
prawnych zobowigzan.

4. Przekazanie potrzebnych danych przestrzennych z MSIP nastepuje za pisemnym potwierdzeniem
przedstawiciela zainteresowanej jednostki organizacyjnej Miasta lub bezposrednio wykonawcy zadania po
przedtozeniu przez niego stosownej umowy.

5. Przekazanie Administratorowi ISDP opracowanych lub zaktualizowanych danych przestrzennych
pozyskanych w trybie zamdwienia zewngtrznego przed jego formalnym odebraniem w celu stwierdzenia ich
zgodnosci z obowigzujgcymi wymogami.

III. Dzialania zapewniajace jakos$¢, poprawno$é struktury iformatow danych przestrzennych dla
potrzeb MSIP

1. Dane majace odniesienie przestrzenne, takie jak mapy, plany, opracowania specjalistyczne,
ortofotomapy, zdjecia itp., wytwarzane w ramach prac wilasnych jednostek organizacyjnych Miasta lub
w ramach zlecenia, badz powierzenia zadan wykonawcom zewnetrznym, zwane dalej ,,danymi
przestrzennymi”, traktuje si¢ jako zasoby MSIP oraz Zrédlo jego aktualizacji.

2. Dane przestrzenne okreslone w ust. 1 nalezy dostarcza¢ Administratorowi ISDP w postaci warstw
informacyjnych (w przypadku danych wektorowych: w formacie ESRI ShapeFile, w przypadku danych
rastrowych: GeoTIFF) w Panstwowym Ukladzie Wspotrzednych Geodezyjnych 1992 lub 2000 strefa 7,
opatrzonych metadanymi zgodnymi z profilem INSPIRE, w dwéch folderach zawierajacych:

-Dane pochodzace z MSIP (niezmodyfikowane)

‘Dane nowopowstate zawierajace plik projektu QGis lub ArcMap w wersji max.10.1, wraz
z dokumentem zawierajacym wykaz warstw wraz z opisem atrybutéw, obejmujacy co najmniej: nazwe
warstwy 1ijej znaczenie, nazw¢ kolumn 1ijej znaczenie, opis wartosci — np. opis wartosci

stownikowych/kodowych, jednostka miary, opis relacji itp.

3. Dyrektorzy Wydziatow 1 Kierownicy Jednostek Organizacyjnych Miasta, w ktérych wytwarzane
i aktualizowane sg dane przestrzenne, odpowiadaja za ich jako$¢ oraz zgodnos$¢ z wyzej okreslonymi
wymogami, ustalaja pracownikow odpowiedzialnych za aktualizacje oraz wytwarzanie nowych danych
i terminowe przekazywanie ich Wydzialowym Koordynatorom danych GIS w podlegltych jednostkach,
a nastepnie Administratorowi ISDP.

4. Administrator ISDP odmowi przyjecia danych niezgodnych z wymogami MSIP zwracajac je w celu
odpowiedniego poprawienia lub uzupetienia jednostce, w ktorej zostaly wytworzone w ramach prac wiasnych
lub zleconych.

5. Administrator ISDP, dysponuje wszystkimi danymi przestrzennymi pozyskanymi w komorkach Urzedu
Miasta oraz jednostkach organizacyjnych Miasta w drodze opracowan wtasnych lub zleconych

wykonawcom zewngtrznym, wilacza je w odpowiedni sposob do MSIP, udostepnia, przechowuje,
zabezpiecza i archiwizuje.
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